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1. Presentaci6 de la plataforma:
Que es Formacogac
2. Gestor Administratiu:
e Com puc gestionar el meu equip?
e Com puc veure els continguts d’'una accié formativa?

e Com puc inscriure a una accié formativa?
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1. PRESENTACIO DE LA PLATAFORMA
SOBRE NOSALTRES
El Col-legi Oficial de Gestors Administratius de Catalunya (COGAC) és una institucié centenaria fundada
'any 1880 amb un doble objectiu: defensar els interessos col-lectius de la professio i vetllar pel compliment

de les normes deontologiques que garanteixen els drets dels ciutadans i de les empreses a les quals

representen aquests professionals.
Actualment el COGAC representa a més de 1.000 professionals de la gestié administrativa .
Entre les tasques d’aquest organisme destaquen:

v" Actuar com a interlocutor amb les diferents administracions per tal d’unificar criteris d’actuaci6 i
trobar vies de col-laboracié positives per a les dues parts.

v/ Innovar en nous processos i serveis que facilitin i millorin la tasca diaria del gestor administratiu, i
per tant, per oferir un valor afegit a la societat.

v" Proporcionar la formacié i I'actualitzaci6 de coneixements necessaris per a que els gestors

administratius donin un servei de qualitat als seus clients.

El COGAC compta amb una seu central a Barcelona i dues delegacions a les ciutats de Lleida i Girona.

També amb dues oficines situades als edificis de les prefectures de transit de Barcelona y Sabadell.

FORMACIO ON LINE

La formacié on line facilita la conciliacié entre treball i estudi, oferint una major flexibilitat als professionals
gue no puguin desplacar-se fins al Col-legi per assistir a les formacions.

Ara, amb el nou portal FORMACOGAC, podreu formar-vos sense moure-us del vostre despatx gracies a les
diferents opcions que posem a la vostra disposicio:

- Seguiu en directe des del vostre ordinador les formacions que es realitzen al Col-legi. Podreu interactuar
amb els ponents i resoldre els vostres dubtes sobre la matéria a través d'una eina de xat.*

- Accediu a l'enregistrament de les sessions formatives. Una modalitat flexible que no depén d'horaris ni
d’espais.”

- Actualitzeu-vos amb les petites capsules formatives que posem a la vostra disposicid, perque les consulteu
guan i com vulgueu.

*Serveis no disponibles a totes les formacions.
FORMACIO PRESENCIAL

El Col-legi ofereix un ampli ventall de formacions sobre temes d’interés per a la professié. Les classes sén
impartides per experts i professionals, amb gran experiéncia i reconeixement dins del seu sector.

Les jornades formatives presencials es realitzen a les aules del Centre Formatiu COGAC, equipades amb
els recursos tecnologics necessaris per aconseguir una experiéncia formativa optima i que garanteix la
proximitat amb els ponents i I'equip de la secretaria col-legial.
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2. PROCES usuari com a gestor administratiu exercent:
e Usuari com a gestor administratiu
e Usuari com a equip d’empleats,familiars i col-laboradors del gestor administratiu

Usuari com a gestor administratiu:

El GA pot accedir a través de '’AREA PRIVADA, INICIAR SESSIO amb el seu USUARI i CONTRASENYA
El GA és el que introdueix i autoritza al seu equip d’empleats,familiars i col-laboradors

Anar a AREA PRIVADA, INICIAR SESSIO

AREA PRIVADA,
INICIAR SESSIO

Consulta la nostra oferta formativa
VEURE ELS CURSOS DISPONIBLES

CLAU | USUARI

ADMINISTRATIUS
DE CAV =

“A  COLIEG! OFICIAL
A DE GESTORS
N
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GESTIONAR EL TEU EQUIP / FAMILIA / COL-LABORADORS

L’equip d’empleats,familiars i col-laboradors s’han de donar d’alta i es quedaran enregistrats a la plataforma
i després ells podran realitzar les inscripcions a 'accio formativa.

Emplenar totes les dades i desar canvis

) SOCIETATS |
COL-LABORADORS
GESTIONAR EL TEU

EQUIP / FAMILIA /
COL-LABORADORS

Dades de I'equip introduides:

e e SOCIETATS |
COL-LABORADORS
GESTIONAR EL TEU
GESTIONAR EL TEU EQUIP / FAMILIA / COL'LABORADORS Col-labaradars f Familiars EQUIP / FAMILIA /

COL-LABORADORS
oa | — oo
ﬂn o o || men e [« T
. (] ] - oo

GA pot realitzar I’alta, la baixa d’un nou col-laborador al seu equip:

CREAR UN COL:LABORADOR, EMPLEAT | FAMILIAR
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EQUIP |
COL-LABORADORS
CREA UN NOU
COL-LABORADOR

N Ema . 0
PROVA GA PROVA GA
28 MIREIA GARCIA mgarcia@gestors cat ‘Admin Candidat Coleglat [« ] a]
([ «] SONIA QUINTAN ogacweb@amal com % Empleat 1 (o[ o]
-
n LAURA JARDI 970686 Emplea 14092017 [+ [ o]
@]+ ] - . oa
28 mcRROGEbUNE  mracabrunamgesiors cat canaioa 18002017 [« ] ]

Nou col-laborador rebra un correu electronic per verificar el compte i aixi rebre les seves claus d’accés.

Una vegada confirmat el compte, el col-laborador pot accedir a través de I’area privada amb el seu USUARI
i CONTRASENYA i realitzar I’ inscripci6 a les accions formatives

e o
EQUIP |
R o= COL-LABORADORS
e CREA UN NOU
s e S e e COL-LABORADOR
[ o [ DESAR CANVI
pRDVVA o Dades Personals
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INSCRIPCIO A ACCIONS FORMATIVES:

Espot accedir a través de I’ OFERTA FORMATIVA, CURSOS DISPONIBLES, INSCRUIRE’S

OFERTA
FORMATIVA,
CURSOS
DISPONIBLES

t 0 rta formati
Consuliala nosuaoferta formativa l VEURE ELS CURSOS DISPONIBLES

OFERTA
FORMATIVA

L »E CURSOS
. o IBLES

JORNADA TECNICA: CRITERIS TECNICS DAVANT D'UNA VISITA
DE LA INSPECCIO DE TREBALL EN MATERIA DE PREVENCIO
DE RISCOS LABORALS

CURS PRACTIC D'ANALISI D'ESTATS FINANCERS
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OFERTAFORMATIVA  VERIFICAR DIPLOMES  INFORMACIO  AREA PRIVADA a
=) A

St. Jordi Bertran

OFERTA
» FORMATIVA
- | CURSOS
DISPONIBLES
INSCRIURE’S

-

DE RISCOS LABORALS

m— INSCRIPCIO A
L’ACCIO
e FORMATIVA

INSCRIPCIO A CURS

A W W W W W W W W W W W

Jornada téenica: Criteris técnics davant duna visita de la Inspeccid de Treball en matéria de Prevencié de Riscos Laborals

Dingit a:

Dates:

Horar De10natan

Durada.
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INSCRIPCIO A CURS

Nom Tipus Import
MIRELA GARCIA Collegiat exercent 100€ ()
Total 100 €

© Anterior

Selecciona| adjunta asistents
Nom Preus

MIREIA GARCIA

1 !
Adrein Can Gaat Colegiat T

INSCRIPCIO A
CURS
SELECCIONAR
ASSISTENTS
SEGUENT

INSCRIPCIO A
CURS
SELECCIONAR
ASSISTENTS
INSCRIU
SELECCIONAT
SEGUENT
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INSCRIPCIO A

CURS
© - SELECCIONAR
ASSISTENTS
INSCRIU
SELECCIONAT
ON ASSISTIREM
SEGUENT

INSCRIPCIO A CURS

Total 100 €

INSCRIPCIO A
INSCRIPCIO A CURS CU RS
SELECCIONAR
ASSISTENTS
INSCRIU
SELECCIONAT
ON ASSISTIREM
SEGUENT
ACCEPTAR
CONDICIONS
INSCRIURE’S

S

DADES DE
FACTURACIO
- PER DEFECTE
DADES DE FACTURACIO REB UT
DOCIMICIAL
CARREC AL

COMPTE
Y oo s i ;
INSCRIURE’S

ica: Criteris técnics davant d'una visita de la Inspeccid de Treball en matéria de Prevencid de Riscos Laborals /l OO €

GARCIA

Tipus de pagament
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Listat de cursos actius / Inscripcio correcta

INSCRIURE’S
INSCRIPCIO
CORRECTA

pcio correcta

RESULTAT DE LA INSCRIPCIO

Inscripcié correcta

Shanscrt correctament al curs Curs practic danalisid
GiGiaee BT 3 inscripcid, per

Curs practic danalisi destats financers

411118 dabril de 2017
Dates

ripclg  FOrmacit des duna perspectiva practica | e facil aplicaci

Dirigit a Col legiats exercents | no exercents

Empleats, col laboradors | famiars de col legiats exercents

Dates: 4.11118 rabril de 2017

Horari Detohaten
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Recepciod del correu electronic de confirmacioé a I'accié formativa:

- ] (1] | ] A Mas asce 7
Inscripcié correcta Recibido: =
Gestor Administratius - formaCOGAC <ofmacogac@gestors cat 17 ten -

[\

RELACIO
. kaerr-‘ie‘:: »fwmfé""“"f DE’ACCIONS
Cursos realitzats FORMATIVES
CURSOS MATRICULATS - INSCRITES

Categoria v

Aetiitat Dates

ACCES CURS
ESPECIFIC

*  Categoria: Fiscal
MARC

4, 11118 d abei de 2017

-a i s ss e Bemmemieiona o oo
AR csponsaacn e eercent, Enpeat, Famiars
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DOCUMENTACIO
ACCES  CURS
Documents del curs ESPEC'F'C

CURS - CURS PRACTIC D'ANALISI D'ESTATS FINANCERS Descripdid | Conting Documentacio Videos / Streaming Enquest

Nom del anu Tamany (o) Data msercio Visibie desde Visibie fins.

No s'an trobat andus.
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Usuari com a equip del gestor administratiu d’empleats,familiars i col-laboradors del gestor
administratiu.

INSCRIPCIO A ACCIONS FORMATIVES:
Segueix el mateix procediment, és pot accedir a través de I' OFERTA FORMATIVA, CURSOS

OFERTAFORMATIVA  VERIFICAR DIPLOMES  INFORMACIO  AREA PRIVADA

OFERTA
FORMATIVA,
CURSOS
DISPONIBLES,

Consulta la nostra oferta formativa
VEURE ELS CURSOS DISPONIBLES

DISPONIBLES, INSCRUIRE’S

EMOFERTA
FORMATIVA
CURSOS
IBLES
JORNADA TECNICA: CRITERIS TECNICS DAVANT D'UNA VISITA

DE LA INSPECCIO DE TREBALL EN MATERIA DE PREVENCIO
DE RISCOS LABORALS

CURS PRACTIC D'ANALISI D'ESTATS FINANCERS

formacogac.gestors.cat 13



Sadeis OFERTA
FORMATIVA

CURSOS
-
& Q - e

DISPONIBLES
INSCRIURE’S

oo INSCRIPCIO A
L’ACCIO
FORMATIVA

INSCRIPCIO A CURS

@

Inspeccié de Treball en matéria de Prevencis de Riscos Labor

ouda:

o0 __— INSCRIPCIO A CURS
SELECCIONAR
ASSISTENTS
Q- SEGUENT

Import

Total 100 €
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o INSCRIPCIO A
CURS

g Nem Preus

e | G SELECCIONAR

Adrin CandatColegiat

ASSISTENTS
INSCRIU
SELECCIONAT
SEGUENT

INSCRIPCIO A
CURS
P Y- P Y— p— SELECCIONAR
ASSISTENTS
INSCRIU
SELECCIONAT
5 ON ASSISTIREM
SEGUENT

INSCRIPCIO A CURS

I

Nom Tipus

MIREIA GARCIA

Total 100 €

©anterior
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INSCRIPCIO A
INSCRIPCIO A cuRs CURS

SELECCIONAR

ASSISTENTS
RIININIINNISISNNSINSSNINNINNINNINSNNSNSNNNSNSNSNNSNSNN INSCRIU
SELECCIONAT
ON ASSISTIREM
SEGUENT
ACCEPTAR
CONDICIONS
INSCRIURE’S

Inseriure's &

DADES DE
FACTURACIO

PER DEFECTE
DADES DE FACTURACIO REBUT
DOCIMICIAL
CARREC AL

COMPTE
e e
INSCRIURE’S

a: Criteris técnics davant d'una visita de la Inspeccié de Treball en matéria de Prevencié de Riscos Laborals 1 OO €
Ao

Tipus de pagament

INSCRIURE’S
B \NscrIPCIO
CORRECTA

RESULTAT DE LA INSCRIPCIO

Inscripcié correcta

Proper *d ambla 5 6. per : collegi
R

Recepcioé correu electronic de confirmacio a I'accié formativa
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Inscripcid correcta Recibidos  x

Gestor Administratius - formaCOGAC <10fMacogacE

- RELACIO
o DE’ACCIONS
B FORMATIVES
INSCRITES

CURSOS MATRICULATS

Categoria v

Actitat Dates

ACCES CURS
ESPECIFIC

Calegoria: Fiscal

@ = e _ 11118 d'abed de 2017

MARC

26 demarg 02 2017de16ha  Collaboradors, Colegiat
exercent, Empieal. Familars

DOCUMENTACIO
ACCES  CURS
ESPECIFIC

Curs f Documents del curs.

Documents del curs

CURS - CURS PRACTIC D'ANALISI D'ESTATS FINANCERS

Nom del ariu Tamany (Kb) Data msercio Visiole desde Visibie fins.

No sMan tronat andus
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