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Abat Oliba CEU

La Universitat Abat Oliba CEU (UAO CEU) és una de

les tres universitats promogudes per la Fundacié San
Pablo CEU. Des que es va constituir com a universitat
privada I’'any 2003, la UAO CEU ha apostat per un model
academic diferencial basat en la connexié permanent
entre professors i alumnes i en la implantacio de
metodologies docents innovadores.

La UAO CEU ha configurat una oferta academica

Unica en que la internacionalitzacié cada cop té més
importancia. A més de 'amplia oferta de graus, dobles
graus i bilingual degrees, la Universitat posa a disposicio
dels alumnes graduats, de joves professionals i
d’executius amb gran experiéncia els seus programes
de masters oficials i propis, postgraus, programes
especialitzats i programes de doctorat, que
completen una proposta académica excel-lent.

La Universitat Abat Oliba CEU es preocupa per
proporcionar a I'estudiant una formacié integral perquée
pugui enfrontar-se als seus reptes professionals i
personals amb criteris propis i solids.

El Con‘sell’dve Col-legis Oficials de Gestors
Administratius de Catalunya és una corporaci6 de

~~dret public. Té personalitat juridica propia i plena

capacitat d’obrar perque es compleixin els seus

fins i funcions, especialment pel que fa a la defensa
de la professio i els interessos professionals de les
persones col-legiades. Aixo inclou participar en el
procediment d’obtencié de 'acreditacié d’aptitud per
a I'exercici de la professio, aixi com en la promocio
de la formacié de gestors administratius, de manera
que se’n garanteix la competencia professional.

Consell de Cv_ol-"légis Oficials de Gestors Administratius

de Catalunya
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Presenta

del programa

El master universitari en Gestiéo Administrativa proporciona una

formacié oficial de postgrau que prepara per a l'exercici professional

de gestor o gestora administratiu, sense qiiestionar la convocatoria piiblica de les

proves d’accés a la professio i adaptant els continguts a les funcions previstes legalment.

Institut Superior de Gestié . Bl master té en compte les noves
Administrativa de Catalunya exigencies tecniques derivades de la
(ISGAC) és una entitat sense implantacié de les noves tecnologies de la
anim de lucre constituida pel informacio, i també els nous requeriments
Col-legi Oficial de Gestors Administratius de la funcié assessora del gestor o gestora
de Catalunya, el Consell del qual reconeix administratiu, molt especialment en el
aquest master i, d’ofici, el declara cas de les empreses. També proporciona
equivalent als processos convocats a els coneixements d’economia financera i
Catalunya per obtenir el titol de gestor o comptabilitat, no previstos per a I'accés

gestora administratiu. Es a dir, els alumnes a la professio perque sén de caracter
que han superat el master estan exempts fonamentalment juridic.

de fer la prova d’Estat per accedir a :
la professid, de manera que es poden
col-legiar automaticament.

Aquest master universitari és un titol
adaptat a I'Espai Europeu d’Educacio
Superior (EEES) i verificat favorablement
. per I’Agencia Nacional d’Avaluacio de la

© Qualitat i Acreditacio (ANECA). Garanteix
les competéncies basiques propies de
tots els ensenyaments de mestratge
previstes pel RD 1393/2007, d’ordenacio
del sistema universitari espanyol, ja que
el Marc Espanyol de Qualificacions per a
I’Educacio Superior (MECES) encara no
ha assignat les competéncies basiques
per a la professio de gestor o gestora
administratiu.

El master també ha estat configurat

com a perfode formatiu i d’iniciacio a la
recerca, vinculat al programa de doctorat
en Humanitats i Ciéncies Socials de la

- Universitat Abat Olioa CEU.
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Organitzat conjuntament amb I'Institut Superior de Gestié Administrativa de Catalunya (ISGAC).

Master de caracter professionalitzador. El Consell de Col-legis Oficials de Gestors Administratius de Catalunya
reconeix aquest master i, d’ofici, el declara equivalent als processos convocats a Catalunya per obtenir el titol
de gestor o gestora administratiu.

Té en compte les noves exigéncies tecniques derivades de la implantacio de les noves tecnologies de la
informacio.

El master s’imparteix en modalitat semipresencial, cosa que el fa faciiment compatible amb I'activitat
professional.

Metodologia basada en tallers, taules de debat i resolucié de casos practics necessaris per exercir la
professio.

Quadre docent compost per experts i professionals acreditats i escollits pel seu prestigi i especialitzacic en
I'ambit de la gestié administrativa.

Practiques reals en gestories administratives. Borsa de treball d’ambit nacional i internacional.

La taxa mitjana d’insercio laboral és del 95 % en els estudis de postgrau del CEU.



Perfil de I’estudiant

Els candidats al master universitari en Gestié Administrativa han de tenir una
titulacio universitaria superior espanyola o estrangera equivalent a un bachelor’s

degree en el sistema anglosaxo.

Aquest perfil inclou:

® | licenciats, diplomats i graduats en I'ambit de les ciencies juridiques,
economiques o politiques (especialitats reconegudes per a l’'accés a la
professio de gestor o gestora administratiu) i persones interessades a

® Titulats en sistemes educatius aliens a I’Espai Europeu d’Educacio
Superior, sense necessitat de tenir els titols homologats. La Universitat

comprovara previament que acrediten un nivell de formacio equivalent als
corresponents titols universitaris oficials espanyols i que el pais expedidor

desenvolupar o perfeccionar la seva carrera professional en I'ambit de la
gestié administrativa que manifesten una vocacio orientada a I'exercici de

la professio liberal.

 §

Sergi Rib6 Roviralta

Llicenciatura en ADE

Vaig decidir fer aquest master perqué
des de feia quatre anys treballava
en un despatx professional i volia

incrementar els meus coneixements.

El master et permet participar
de manera activa en les diferents
sessions formatives, interactuant amb
professorat de prestigi, i t ajuda a
tenir una visio global de la professio.

Maria Reyes Salazar Lopez

Llicenciatura en Economia

Volia formar el meu propi despatx
professional enfocat en aquest ambit,
i és per aixo que vaig escollir la
universitat amb més prestigi i que
encaixava més amb els meus valors.
Sempre he estat acompanyada d'un
professorat que compagina la tasca
docent amb una feina brillant dins
de l'empresa privada.

del titol el faculta per accedir a ensenyaments de postgrau.

Aguest programa formatiu no exigeix una experiéncia préevia en I'ambit de la
gestié administrativa.

Jaume Jestis Barcons

Tutor de TFM i professor

El master permet accedir a la professio
de gestor o gestora administratiu amb
seguretat, ja que fa que lUestudiant
Senfronti a casos que en un futur
haura de resoldre en el seu dia a dia
professional. Lobjectiu és aconseguir
que l'estudiant es converteixi en un
veritable professional, amb una base
teorica i practica molt solida.



Objectius

El master universitari en Gestio Administrativa té com . ’alumnat aconseguira representar, assessorar i

a objectiu general adquirir una formacio integral i de gestionar clients d’acord amb el régim juridic vigent
caracter professional orientada a especialitzar graduats | davant dels organs de les administracions publiques
en I'ambit de les ciencies socials com a gestors i el procediment administratiu comd. Finalment, els
administratius. estudiants es formaran com a gestors administratius

amb uns coneixements i unes competencies

Les materies que componen el master universitari en ) o
professionals en tots els ambits.

Gestio Administrativa responen a la necessitat que

els estudiants adquireixin una capacitacio integrada i
sistematitzada de les tecniques que s'utilitzen en I'ambit
de la gestié administrativa.

| metodologia

La metodologia utilitzada combina les exposicions les simulacions, la presentacié de treballs a classe,
tedriques, I'analisi i discussio de casos reals en etc., i es fa un Us intensiu de les tecnologies de
grup i, posteriorment, el debat a classe. S’utilitzen la informacio i la comunicacio (TIC) per facilitar el

tecniques metodologiques com el métode del cas, procés formatiu.









Fonaments Juridics de la Gestio Administrativa 1 (22 credits ECTS)

¢ Dret Constitucional

e Dret Comunitari

e Dret Administratiu

e Dret Fiscal

e Dret Penal

Integra les cinc arees de dret public previstes a les proves per obtenir el titol de gestor o gestora administratiu

Fonaments Juridics de la Gestié Administrativa 2 (12 credits ECTS)

e Dret Civil

® Dret Mercantil

Integra les dues arees de dret privat previstes a les proves per obtenir el titol de gestor o gestora administratiu

Elements de la Gestié Administrativa Professional (8 credits ECTS)

e Dret Laboral

e Dret Estatutari

Integra les dues arees mixtes de dret del treball i corporatiu previstes a les proves per obtenir el titol de gestor o gestora administratiu

-+

Gestié Administrativa de 'Empresa (6 creédits ECTS)

e Organitzacié d’Empreses

e Comptabilitat

e Economia Financera

e Marqueting de Serveis

e Gestio Publica

Integra cinc assignatures optatives

+........0..0

Practiques Externes (6 credits ECTS)

El master inclou practiques externes a temps parcial en una gestoria administrativa perque I'estudiant pugui completar els seus estudis mitjancant I'adquisicio de la practica
necessaria per realitzar les seves funcions.

Treball de Final de Master (6 credits ECTS)

Acredita I'aprenentatge de les competencies del programa. Es presenta un cop superades la resta de matéries, en una sessio publica i davant d’'una comissio en que
participen professors d’altres universitats i gestors administratius designats pel Col-legi Oficial de Gestors Administratius de Catalunya.
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Les classes del master universitari en Gestié Administrativa
les imparteixen experts i professionals amb una experiencia
docent o professional contrastada. Han estat escollits pel
seu reconegut prestigi i especialitzacié en I'ambit de la gestié
administrativa.

Claustre de professors

Jordi Albiol Plans

Doctor en Dret. Llicenciat en Administracio i Direccio
d’Empreses. Advocat. Gestor administratiu. Administrador
concursal. Professor de Dret Mercantil a la Universitat de
Barcelona.

Jaume Jesus Barcons
Llicenciat en Dret. Gestor administratiu. Master en Gestio
Administrativa.

Silvia Cano Arteseros
Doctora en Dret. Coordinadora de programes de prevencio
i reduccio del frau fiscal a I’Agencia Tributaria de Catalunya.

Gabriel Capilla

Doctor en Dret. Professor de Dret Administratiu. Lletrat
de I'drgan consultiu de les administracions publiques
catalanes.

José Julian Fuentes Martinez
Llicenciat en Dret. Notari.

Ihaki Frias Inchausti

Llicenciat en Dret. Master en Advocacia d’Empresa.
Advocat especialista en dret societari i associat de I'area
mercantil de Rosaud Costas Duran SLP.

Marc Giménez Bachmann

Doctor. Llicenciat en Dret. Llicenciat en Ciencies Politiques.
Master en Gestié Administrativa. Advocat. Gestor
administratiu. Vocal de la Junta de Govern del COGAC.
Ponent de la Comissié de Formacio. Conseller del Consell i
vocal del Patronat de I'ISGAC.

Direccio academica del master

Marc Giménez Bachmann
Universitat Abat Oliba CEU
direcciomga@isgac.cat

Elisenda Giral Massana

Llicenciada en Dret. Inspectora de Treball. Membre del
cos d’arbitres del 1r Tribunal Laboral de Catalunya, de
I’'Observatori dels Drets de la Infancia i membre del Consell
d’Administracié de I'Institut Catala de la Salut.

Arturo Gonzalez de Leén
Dr. en Dret per la UAO CEU. Director dels estudis en
Criminologia de la UAO CEU.

Jordi Jové i Vilalta
Doctor en Dret. Coordinador de Gestié Tributaria de
I’Agéencia Tributaria de Catalunya.

Rafael Larana
Director provincial de I'Institut Nacional de la Seguretat
Social.

Alfonso Lluzar Lopez de Brihas

Llicenciat en Dret. Master en Gestié Administrativa.
Advocat. Gestor administratiu. President del COGAC.
President del Consell de Catalunya. President de I'lSGAC.

Josep Lluis del Olmo Arriaga

Doctor en Comercialitzacio i Investigacié de Mercats i
llicenciat en Publicitat i Relacions Publiques. Professor
adjunt d’Organitzacid d’Empreses a la Universitat Abat
Oliba CEU.

Carmen Parra Rodriguez

Doctora en Dret. Master en Dret Europeu per la Universitat
Lliure de Brussel-les. Professora titular de Dret Internacional
Privat a la Universitat Abat Oliba CEU.

Carlos Pérez del Valle
Catedratic de Dret Penal i director de la Catedra Gift & Task
de Biogtica i Dret a la Universitat Abat Oliba CEU.

Eva Perea Muihoz

Doctora en Ciencies Economiques i Empresarials. Master
en Business Administration (MBA) per la Universitat
Heriot-Watt (Edimburg). Investigadora en el camp de
I'emprenedoria, I'RSC, la internacionalitzacio i la direccio
estrategica.

Jesus M. Pruja Noé

Doctor en Publicitat i Relacions Publiques. Llicenciat en
Dret, en Ciencies Politiques i en Sociologia. Professor
adjunt de Ciencies Politiques i de I’Administracio.
Responsable de I'Oficina d’Orientacio per a I’Accés a la
Universitat de la Generalitat de Catalunya.

Jorge Sarré Rius

Llicenciat en Dret, en excedencia del Cos d’Inspectors
d’Hisenda i associat de I’Area de Dret Fiscal de Rousaud
Costas Duran SLP.

Ramon M. Soldevila de Monteys

Doctor en Ciencies Economiques i Empresarials. Auditor de
comptes. Professor de comptabilitat de la Universitat Abat
Oliba CEU.

Guillem Soler Solé

Llicenciat en Dret. Magistrat jutge del Jutjat Numero 1
de Primera Instancia de Barcelona. Ponent en cursos i
masters de Dret Civil.



Sortides
professionals

Amb la superacio del programa, I'estudiant obté el titol oficial i
pot desenvolupar la seva professio en els ambits seguents:

® (Gestio administrativa:

- Gestor o gestora administratiu en 'ambit de
I'assessorament i la gestio de la fiscalitat, la tributacio |
la comptabilitat

- Gestor o gestora administratiu en I'ambit de
I'assessorament i la gestid sociolaboral

- Gestor o gestora administratiu en 'ambit de
I'assessorament i la gestid del mon de 'automocio i els
transports

- Gestor o gestora administratiu en I'ambit de
I'assessorament i la gestio en I'area de nacionalitat i
estrangeria

- Gestor en 'ambit de la creacio i gestié d’empreses

® |ngrés a programes de doctorat de caracter juridic o
economic, i en departaments d’administracio, juridics,
financers o de recursos humans de qualsevol empresa o
institucio
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Dades

Credits: 60 ECTS

Modalitat: semipresencial

Calendari: d’octubre a juny

Director: Marc Giménez Bachmann

Lloc: Campus Bellesguard, Barcelona

Durada

El master estableix que es facin 60 credits ECTS
distribuits en un curs academic. D’aquests, sis
corresponen a practiques en gestories administratives i
la realitzacié d’un taller obligatori, i sis més corresponen
al Treball de Final de Master, també obligatori.

Calendari

D’octubre a juny. Les matéries es reparteixen al llarg de
dos semestres, de 30 credits cadascun.

Tipologia i horari

La tipologia de I'ensenyament del master universitari en
Gestid Administrativa és semipresencial, amb sessions
presencials en qué es fan tallers, taules de debat i es
resolen casos practics que sén necessaris per exercir la
professid. Cada sessi¢ tindra una durada de sis hores,
els divendres a la tarda de 15:00 a 21:00. De la mateixa
manera, durant tot el curs I'estudiant disposa d’atencié
tutorial en linia a través d’eines digitals de la UAO CEU

i el suport documental al campus en linia de I'ISGAC.
L’horari de les practiques s’haura d’acordar amb les
diferents gestories administratives.

Import total del master
5.455 €.

Formes de pagament

El pagament de la matricula es pot fer mitjancant un
ingrés al compte bancari destinat a aquest fi i de que és
titular 'ISGAC. També es pot fer contractant un préstec
bancari.

Un cop formalitzada la reserva de placa, I'import restant
es pot pagar de manera fraccionada: el 50 % en
formalitzar la matricula i el 50 % restant el mes gener.

Ajuts a I'estudi

LISGAC i la Universitat Abat Oliba CEU ofereixen
anualment un programa de beques i ajuts als alumnes
del master universitari en Gestio Administrativa. Aquest
programa es basa en descomptes sobre I'import de la
matricula (exceptuant-ne drets i taxes), que son a carrec
del pressupost ordinari anual de la Fundacio i estan
subjectes a la disponibilitat de la dotacié pressupostaria
de I'ens en el moment de la sol-licitud.

Els estudiants del master poden tramitar la sol-licitud

un cop abonada la reserva de drets de matricula, en els
termes fixats al calendari d’admissions i d’acord amb el
procés establert de sol-licitud d’ajuts a I’'estudi. Només

s’acceptaran les sol-licituds dins del termini ordinari. Els
ajuts no sén acumulables.

Totes les sollicituds es tramitaran al Servei d’Atencié a
I'Estudiant de la Fundacié ISGAC, on s’haura d’aportar
la documentacio acreditativa que es descriu a la
normativa propia d’aplicacio.

Aquest master compleix els requisits per ser bonificat
a través de la Fundacion Tripartita. Per ampliar

la informacié sobre el tramit de bonificacié per a
'empresa, consulteu el Servei d’Atenci¢ a I’Estudiant
durant el procés d’admissio.



Proceés
sadmissio

Sol-licitud d’admissio

La persona candidata ha de tramitar la sol-licitud a través del Portal del
Futur Alumne, disponible a la pagina web de la Universitat. El periode
ordinari de sol-licitud de placa acaba al juliol i I'extraordinari, al setembre.

Entrevista

En alguns programes s’ha de fer una prova d’admissio especifica, a

més d’una entrevista personal en quée es tenen en compte els criteris de
selecciod seglents: expedient academic, experiencia professional i formacio
complementaria. Aquesta entrevista es pot fer presencialment o per Skype.

Admissio

La Comissi® d’Admissié avalua les sol-licituds i pren la decisi¢ final en un
termini de set dies des del moment en que la sol-licitud esta completa.

Si 'admissio ha estat favorable, el candidat o candidata ha de reservar
placa al programa. Un cop superats els requisits d’accés i després d’haver
aportat la documentacié necessaria, s’hi podra matricular online.

L’admissio al programa només és per al curs académic en que se sol-licita.

Si no s’arriba a un nombre minim d’estudiants, la Universitat pot cancel-lar el master. En cas que se
suspengui el programa, s’avisara els alumnes amb tres setmanes d’antelacio.

—_
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Barcelona

Estud

Barcelona és una de les

ciutats més cosmopolites @
del sud d’Europa. Per

la seva ubicacio, a la vora

del Mediterrani, té un clima
acollidor amb temperatures molt
agradables durant tot I'any. La
Universitat Abat Oliba CEU esta
situada a la part alta de la ciutat,
en un magnific edifici modernista.

Viure a Barcelona

Avui Barcelona és una ciutat moderna,
cosmopolita i de gran dinamisme. Es
una ciutat comoda, feta a mida de les
persones i per a les persones.

La Universitat Abat Oliba CEU esta
situada a la part alta de la ciutat, en un
districte que ofereix espais tranquils per
a la concentracio estrategica d’activitats
intensives en coneixement. Es on rau
un model de ciutat que conviu amb
altres universitats.

Allotjament a Barcelona

La UAO CEU, sensible a I'esforc

que suposa per a molts estudiants
traslladar-se de casa seva per
estudiar a Barcelona, ofereix atencio
personalitzada a tots els alumnes que
necessitin allotjament.

El Servei d’Informacio orienta i
assessora per proposar la residencia
que més s’adapti a les necessitats de
cadascu.



Altres
postgraus

FACULTAT DE DRET I EMPRESA

Area de Dret i Ciéncia Politica

Master universitari.en Advocacia

Master en Advocacia Internacional

Doble master universitari en Advocacia + Dret Maritim

Doble master universitari en Advocacia + Gestido Administrativa

Doble master universitari en Advocacia + Logistica i Comer¢ Internacional
Doble master universitari en Advocacia + Advocacia Internacional

Master universitari en Advocacia + curs d’especialitzacié en Dret Penal Economic i Compliance
Master universitari en Dret Maritim

Master universitari en Dret Public

Curs d’especialitzacié en Dret Penal Economic i Compliance

Curs d’especialitzacio en Gestio Laboral i Recursos Humans

Seminari de Dret Concursal: QUestions Actuals i Propostes CGPJ



. . ‘ Asociacion
Universitat Catolica de
Abat Oliba CEU o) Propagandistas
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Universitat Abat Oliba CEU e Bellesguard, 30. 08022 Barcelona e T. +34 932 537 203 e WhatsApp: +34 677 49 54 86 ® master@uao.es ® www.uaoceu.cat





