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Universitat Apbat Oliba CEU

La Universitat Abat Oliba CEU (UAO CEU) es
una de las tres universidades promovidas por
la Fundacion San Pablo CEU. Desde que se
constituyd en universidad privada en el 20083,
la UAO CEU ha apostado por un modelo
académico diferencial basado en la conexién
permanente entre profesor y alumno y en

la implantacion de metodologias docentes
innovadoras.

La UAO CEU ha configurado una oferta
académica unica donde la internacionalizacion
adquiere cada vez mayor importancia. Ademas
de la amplia oferta de grados, dobles grados

y bilingual degrees, la Universitat pone a
disposicion de los alumnos graduados,
jovenes profesionales y ejecutivos con gran
experiencia sus programas de masteres
oficiales y propios, postgrados, programas
especializados y programas de doctorado,
que completan una excelente propuesta
académica.

La Universitat Abat Oliba CEU se preocupa
por proporcionar al estudiante una formacién
integral para poder enfrentarse con criterios
propios y sélidos a sus retos personales y
profesionales.

El Consell de Col-legis Oficials de Gestors
Administratius de Catalunya és una corporacio
de dret public. Esta dotada de personalitat
juridica propia i amb plena capacitat d’obrar
per al compliment dels seus fins i funcions,
especialment pel que fa a la defensa de la
professid i els interessos professionals de

les persones col-legiades. Aixo inclou la
participacio en el procediment d’obtencio de
I'acreditacio d’aptitud per a I’exercici de la
professid, aixi com la promocié de la formacio
dels gestors administratius, la qual cosa permet
garantir la seva competéncia professional.

El Consell de Col-legis Oficials de Gestors
Administratius de Catalunya es una
corporacion de derecho publico. Esta dotada
de personalidad juridica propia y con plena
capacidad de obrar para el cumplimiento de
sus fines y funciones, especialmente en lo
que respecta a la defensa de la profesion y
los intereses profesionales de las personas
colegiadas Esto incluye la participacion en el
procedimiento de obtencién de la acreditacion
de aptitud para el gjercicio de la profesion,
asi como la promocion de la formacion de
los gestores administrativos, permitiendo
garantizar su competencia profesional.

La Universitat Abat Oliba CEU (UAO CEU) és
una de les tres universitats promogudes per

la Fundacion San Pablo CEU. Des que es va
constituir com universitat privada I’'any 2003, la
UAO CEU ha apostat per un model académic
diferencial basat en la connexié permanent
entre professors i alumnes i en la implantacio
de metodologies docents innovadores.

La UAO CEU ha configurat una oferta
academica unica en que la internacionalitzacio
adquireix cada cop una importancia més gran.
A més de 'amplia oferta de graus, dobles
graus i bilingual degrees, la Universitat posa

a disposici6 dels alumnes graduats, dels

joves professionals i dels executius amb gran
experiéncia, els seus programes de masters
oficials i propis, postgraus, programes
especialitzats i programes de doctorat, que
completen una excel-lent proposta académica.

La Universitat Abat Oliba CEU es preocupa per
proporcionar a I’estudiant una formacio integral
per poder enfrontar-se amb criteris propis i

solids als seus reptes professionals i personals.
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Presentacion

El méaster universitario en Gestién Administrativa, promovido
por la Universitat Abat Oliba CEU vy el Institut Superior de
Gestio Administrativa de Catalunya (ISGAC), entidad sin
animo de lucro, constituida por el Collegi Oficial de Gestors
Administratius de Catalunya, proporciona una formacion
oficial de postgrado que prepara para el ejercicio profesional
de gestor administrativo, sin cuestionar la convocatoria
publica de las pruebas de acceso a la profesion y
adaptando los contenidos a las funciones legalmente
previstas. Para ello, el Consell de Col-legis Oficials de
Gestors Administratius de Catalunya reconoce este master
para proceder, de oficio, a su declaracion de equivalencia
en los procesos convocados en Catalufia para la obtencion
del titulo de Gestor Administrativo.

Asimismo, el méaster contempla las nuevas exigencias
técnicas derivadas de la implantacion de las nuevas
tecnologfas de la informacion, asi como los nuevos
requerimientos de la funcion asesora del gestor
administrativo, muy especialmente en el caso de las

empresas. También proporciona los conocimientos de
economia financiera y contabilidad no previstos por el
acceso a la profesion, debido a que éstos son de caracter
fundamentalmente juridico.

Este master universitario es un titulo adaptado al Espacio
Europeo de Educacion Superior (EEES) y verificado
favorablemente por la Agencia Nacional de Evaluacion

de la Calidad y Acreditacion (ANECA). Garantiza las
competencias basicas propias de todas las ensefianzas

de maestria previstas por el RD 1393/2007 de ordenacion
del sistema universitario espafiol, debido a que el Marco
Espariol de Calificaciones para la Educacion Superior
(MECES) no ha asignado aun las competencias basicas a la
profesion de gestor administrativo.

El master ha sido configurado también como una iniciacion

a la investigacion, vinculado al programa de doctorado en
Humanidades y Ciencias Sociales de la Universitat Abat Oliba
CEU. Este programa doctoral constituira, por consiguiente, el
periodo formativo que precede al periodo de investigacion.

Razones para escoger el master universitario en Gestion Administrativa:

* Mdster de equivalencia en los procesos convocados en Catalufia para la
obtencion del titulo de Gestor Administrativo

 Programa de prdcticas reales en Gestorias Administrativas

* Modalidad semipresencial, facilmente compatible con la actividad profesional

* Bolsa de trabajo activa

* Cuadro docente compuesto por acreditados expertos y profesionales elegidos
por su reconocido prestigio y especializacion en el dmbito de la gestion

administrativa



Presentacio

El master universitari en Gestié Administrativa, promogut
per la Universitat Abat Oliba CEU i I'Institut Superior de
Gestié Administrativa de Catalunya (ISGAC), entitat sense
anim de lucre, constituida pel Col-legi Oficial de Gestors
Administratius de Catalunya, proporciona una formacio
oficial de postgrau que prepara per a I'exercici professional
de gestor administratiu, sense questionar la convocatoria
publica de les proves d'accés a la professié i adaptant els
continguts a les funcions legalment previstes. Per aixo,

el Consell de Col-legis Oficials de Gestors Administratius
de Catalunya reconeix aquest master per procedir, d’ofici,
a la seva declaracié d’equivaléncia en els processos
convocats a Catalunya per a I'obtencié del titol de Gestor
Administratiu.

Aixi mateix, el master preveu les noves exigéncies tecniques
derivades de la implantacio de les noves tecnologies de

la informacid, aixi com els nous requeriments de la funcio
assessora del gestor administratiu, molt especialment en el

cas de les empreses. També proporciona els coneixements

d’economia financera i comptabilitat no previstos per
'accés a la professio, a causa que aquests son de caracter
fonamentalment juridic.

Aquest master universitari és un titol adaptat a I'Espai
Europeu d’Educacio Superior (EEES) i verificat
favorablement per I'Agencia Nacional d’Avaluacio

de la Qualitat i Acreditacio (ANECA). Garanteix les
competéncies basiques propies de tots els ensenyaments
de mestratge previstes pel RD 1393/2007 d’ordenacio del
sistema universitari espanyol, ja que el Marco Espariol de
Calificaciones para la Educacion Superior (MECES) no ha
assignat encara les competencies basiques a la professio
de gestor administratiu.

El master ha estat configurat també com una iniciacio
a la investigacio, vinculat al programa de doctorat en
Humanitats i Ciencies Socials de la Universitat Abat Oliba
CEU. Aquest programa doctoral constituira, doncs, el
periode formatiu que precedeix el periode d’investigacio.



Objetivos

El master universitario en Gestion Administrativa tiene como
objetivo general la adquisicion de una formacion integral y
de caréacter profesional orientada a especializar graduados
en el ambito de las Ciencias Sociales como gestores
administrativos.

Las materias que componen el master universitario en
Gestion Administrativa responden a la necesidad de que
los estudiantes adquieran una capacitacion integrada y

Metodologia

La metodologia utilizada combina las exposiciones tedricas
con el andlisis y discusion de casos reales en grupo y su
posterior debate en clase. Se utilizan técnicas metodolégicas
como el método del caso, las simulaciones, la presentacion

Salidas profesionales

e Gestion administrativa:

- Gestor administrativo en el ambito del asesoramiento y la
gestion de la fiscalidad, la tributacion y la contabilidad

- Gestor administrativo en el ambito del asesoramiento y la
gestion socio-laboral

- Gestor administrativo en el &mbito del asesoramiento y la
gestion del mundo de la automocién y los transportes

- Gestor administrativo en el ambito del asesoramiento y la
gestion del derecho hipotecario

sistematizada de las técnicas a emplear en el ambito de la
gestion administrativa.

El alumnado conseguira representar, asesorar y gestionar
clientes de acuerdo con el vigente régimen juridico frente a los
6rganos de las administraciones publicas y el procedimiento
administrativo comun. Finalmente, los alumnos se formaran
como gestores administrativos con unos conocimientos y unas
competencias profesionales en todos los ambitos.

de trabajos en clase, etc., haciendo uso intensivo de las
tecnologias de la informacion y de la comunicacion (TIC)
para facilitar el proceso formativo.

e Ingreso en programas de doctorado de caracter
juridico o econdmico, asi como en los departamentos
de administracion, juridicos, financieros o de RR. HH.
de cualquier empresa o institucion

El alumno obtendrd los conocimientos y competencias profesionales
para representar, asesorar y gestionar clientes de acuerdo con el vigente

régimen juridico



Objectius

El master universitari en Gestio Administrativa t¢ com a
objectiu general 'adquisicio d’'una formacio¢ integral de
caracter professional orientada a especialitzar graduats
en I'ambit de les Ciencies Socials com a gestors
administratius.

Les matéries que componen el master universitari en Gestio
Administrativa responen a la necessitat que els estudiants
adquireixin una capacitacié integrada i sistematitzada

Metodologia

La metodologia utilitzada combina les exposicions
tedriques amb I'analisi i la discussié de casos reals en
grup i el seu posterior debat a classe. S'utilitzen tecniques
metodologiques com el métode del cas, les simulacions,

Sortides professionals

e Gestid administrativa:

- Gestor administratiu en 'ambit de
I'assessorament i la gestio de la fiscalitat, la
tributacio i la comptabilitat

- Gestor administratiu en 'ambit de
'assessorament i la gestié social i laboral

- Gestor administratiu en 'ambit de
'assessorament i la gestid del mon de
'automocio i els transports

- Gestor administratiu en I'ambit de
I'assessorament i la gestio del dret hipotecari

e Ingrés a programes de doctorat de caracter juridic o
economic, aixi com als departaments d’administracio,
juridics, financers o RH de qualsevol empresa o
institucio

de les tecniques a emprar en I'ambit de la gestio
administrativa.

L'alumnat aconseguira representar, assessorar i gestionar
clients d'acord amb el vigent regim juridic enfront dels
organs de les administracions publiques i del procediment
administratiu comu. Finalment, els alumnes es formaran
com a gestors administratius amb uns coneixements i unes
competencies professionals en tots els ambits.

la presentacio de treballs a classe, etc., fent Us intensiu de
les tecnologies de la informacio i la comunicacié (TIC) per
facilitar el procés formatiu.




~lan de estudios / Fla d'estudis

Fundamentos Juridicos de la Gestion Administrativa-1

e Derecho Constitucional
e Derecho Comunitario

e Derecho Administrativo
e Derecho Fiscal

e Derecho Penal

Integra las 5 areas de Derecho Publico previstas en las pruebas para la
obtencidn del titulo de gestor administrativo

Fundamentos Juridicos de la Gestion Administrativa-2

e Derecho Civil
e Derecho Mercantil

Integra las 2 areas de Derecho Privado previstas en las pruebas para
la obtencion del titulo de gestor administrativo

Elementos de la Gestion Administrativa Profesional

e Derecho Laboral
e Derecho Estatutario

Integra las 2 areas mixtas de Derecho del Trabajo y Corporativo
previstas en las pruebas para la obtencion del titulo de gestor
administrativo

Gestion Administrativa de la Empresa

e Organizacion de Empresas
e Contabilidad

e Economia Financiera

e Marketing de Servicios

e Gestion Publica

Integra 5 asignaturas optativas

Practicas externas

El master incluye practicas externas a tiempo parcial en una gestoria
administrativa para que el estudiante pueda completar sus estudios
mediante la adquisicion de la practica necesaria para el desempefio
de sus funciones

Trabajo Final de Master

Acredita el aprendizaje de las competencias del programa. Se presenta
una vez superadas todas las demas materias, en sesion publica, ante
una comision en la que participan profesores de otras universidades y
gestores administrativos designados por el Col-legi Oficial de Gestors
Administratius de Catalunya

Fonaments Juridics de la Gestié6 Administrativa-1 ECTS

Créditos/Credits
o Dret Constitucional 2
o Dret Comunitari 2
e Dret Administratiu 9
e Dret Fiscal 6
e Dret Penal 3

Integra les 5 arees de Dret Public previstes en les proves per a I'obtencid
del titol de gestor administratiu 22

Fonaments Juridics de la Gestio Administrativa-2

e Dret Civil 6
e Dret Mercantil 6

Integra les 2 arees de Dret Privat previstes en les proves per a I‘obtencio
del titol de gestor administratiu 12

Elements de la Gestié6 Administrativa Professional

e Dret Laboral 6
e Dret Estatutari 2

Integra les 2 arees mixtes de Dret del Treball i Corporatiu previstes en
les proves per a I'obtenci6 del titol de gestor administratiu 8

Gestio Administrativa de ’'Empresa

e QOrganitzacid d’Empreses 2
e Comptabilitat 2
e Economia Financera 2
e Marqueting de Serveis 2
e Gestid Publica 2
Integra 5 assignatures optatives 6
Practiques externes

El master inclou practiques externes a temps parcial en una gestoria
administrativa perque I’estudiant pugui completar els seus estudis
mitjancant I'adquisicio de la practica necessaria per a I'acompliment

de les seves funcions 6
Treball Final de Master

Acredita I'aprenentatge de les competéncies del programa. Es presenta

una vegada superades totes les altres matéries, en sessid publica, davant
d’una comissid en la qual participen professors d’altres universitats i

gestors administratius designats pel Col-legi Oficial de Gestors
Administratius de Catalunya 6



nstituciones vy empresas colaboradoras

nstitucions 1 empreses col-laboradores

+ ACCID Associaci6 Catalana de Comptabilitat i Direcci6d

+ Banc Sabadell

+ Consell de Col-legis Oficials de Gestors Administratius de
Catalunya

+ Col‘legi Oficial de Gestors Administratius de Catalunya

+ Egarsat Servei de Prevencio
» Gestores 1880, SAU
» Mutualidad General de Prevision Social de Gestores

Administrativos

« Ferrer & Ojeda




Claustro de profesores / Claustre de professors

Las clases del master universitario en Gestion Administrativa
son impartidas por prestigiosos expertos y profesionales que
poseen una contrastada experiencia docente y/o profesional, y
han sido elegidos por su reconocido prestigio y especializacion
en el ambito de la gestion administrativa:

Direccion académica del master /
Direcci6 académica del master
Marc Giménez Bachmann

Universitat Abat Oliba CEU

direcciomga@isgac.cat

Claustro de profesores / Claustre de professors
Mateo Albillos Albillos

Licenciado en Derecho. Subdirector provincial de procedimientos
especiales de la Tesoreria General de la Seguridad Social.

Llicenciat en Dret. Subdirector provincial de procediments especials de la
Tresoreria General de la Seguretat Social.

Jordi Albiol Plans

Doctor en Derecho. Abogado. Economista. Gestor administrativo.
Administrador concursal. Profesor de Derecho Mercantil en la Universidad
de Barcelona.

Doctor en Dret. Advocat. Gestor administratiu. Administrador concursal.
Professor de Dret Mercantil a la Universitat de Barcelona.

Silvia Cano Arteseros

Doctora en Derecho. Gerente del Organismo de Gestion Tributaria de la
Diputaci6 de Barcelona.

Doctora en Dret. Gerent de I'Organisme de Gestio Tributaria de la Diputacio
de Barcelona.

José Luis Carratala Teruel

Licenciado en Derecho. Magistrado del Juzgado de lo Social 15 de
Barcelona. Profesor asociado del Departamento de Derecho Mercantil y
Laboral de la Universidad de Barcelona. Profesor Titular de la Escuela de
Relaciones Laborales de la Universidad de Valencia en excedencia.
Llicenciat en Dret. Magistrat del Jutjat del Social 15 de Barcelona.
Professor associat del Departament de Dret Mercantil i Laboral de la
Universitat de Barcelona. Professor Titular de la Escola de Relacions
Laborals de la Universitat de Valencia en excedencia.

José Julian Fuentes Martinez
Licenciado en Derecho. Notario.
Llicenciat en Dret. Notari.

Ihaki Frias Inchausti

Licenciado en Derecho. master en Abogacia de Empresa. Abogado
especialista en derecho societario y Asociado del Area Mercantil de
Rosaud Costas Duran SLP.

Llicenciat en Dret. master en Advocacia d’Empresa. Advocat
especialista en dret societari i associat de I’Area Mercantil de Rosaud
Costas Duran SLP.
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Las classes del master universitari en Gestié Administrativa
son impartides per prestigiosos experts i professionals que
tenen una contrastada experiencia docent i/o professional, i
han estat triats pel seu reconegut prestigi i especialitzacié en
'ambit de la gestié administrativa:

Marc Giménez Bachmann

Doctor. Licenciado en Derecho. Licenciado en Ciencias Politicas. master en
Gestion Administrativa. Abogado. Gestor administrativo. Vocal de la Junta
de Gobierno de COGAC. Ponente de la Comision de Formacion. Consejero
del Consell y Vocal del Patronato del ISGAC.

Doctor. Llicenciat en Dret. Llicenciat en Ciéncies Politiques. master en
Gestid Administrativa. Advocat. Gestor administratiu. Vocal de la Junta

de Govern de COGAC. Ponent de la Comissio de Formacid. Conseller del
Consell i Vocal del Patronat del ISGAC.

Elisenda Giral Massana

Licenciada en Derecho. Inspectora de Trabajo. Miembro del cuerpo de
arbitros del 1r Tribunal Laboral de Catalufia, del Observatorio de los
Derechos de la Infancia y miembro del Consejo de Administracion del
Instituto Catalan de la Salud.

Llicenciada en Dret. Inspectora de Treball. Membre del cos d’arbitres del
1r Tribunal Laboral de Catalunya, de I'Observatori dels Drets de la Infancia
i membre del Consell d’Administracio de I'lnstitut Catala de la Salut.

Alfonso Lluzar Lopez de Brinas

Licenciado en Derecho. master en Gestion Administrativa. Abogado. Gestor
administrativo. Presidente del COGAC. Presidente del Consell de Catalunya.
Presidente del ISGAC. Vicepresidente del Consejo General.

Llicenciat en Dret. master en Gestio Administrativa. Advocat. Gestor
administratiu. President del COGAC. President del Consell de Catalunya.
President de I'lSGAC. Vicepresident del Consell General.

Pablo Nuevo Lépez

Doctor en Derecho. Profesor de Derecho Constitucional. Director de

los estudios del Grado en Derecho y director académico del master de
Abogacia en la Universitat Abat Oliba CEU.

Doctor en Dret. Professor de Dret Constitucional. Director dels estudis del
Grau en Dret i director académic del master d’Advocacia a la Universitat
Abat Oliba CEU.

Josep Lluis del Olmo Arriaga

Dotor en Comercializacion e Investigacion de Mercados y licenciado en
Publicidad Relaciones Publicas. Profesor adjunto de Organizacion de
Empresas en la Universitat Abat Oliba CEU.

Doctor en Comercialitzacio i Investigacio de Mercats i llicenciat en
Publicitat i Relacions Publiques. Professor adjunt d’Organitzacio
d’Empreses a la Universitat Abat Oliba CEU.

Carmen Parra Rodriguez

Doctora en Derecho. méster en Derecho Europeo por la Universidad Libre
de Bruselas. Profesora agregada de Derecho Internacional Privado en la
Universitat Abat Oliba CEU.

Doctora en Dret. master en Dret Europeu per la Universitat Lliure de
Brussel-les. Professora agregada de Dret Internacional Privat a la
Universitat Abat Oliba CEU.



Carlos Pérez del Valle

Catedratico en Derecho Penal y director de la Catedra Gift & Task
Bioética y Derecho en la Universitat Abat Oliba CEU. Rector de la
Universitat Abat Oliba CEU.

Catedratic en Dret Penal i director de la Catedra Gift & Task Bioética
i Dret a la Universitat Abat Oliba CEU. Rector de la Universitat Abat
Oliba CEU.

Jesus M. Pruja Noé

Doctor en Publicidad y Relaciones Publicas. Licenciado en Derecho, en
Ciencias Politicas y en Sociologia. Profesor adjunto de Ciencias Politicas
y de la Administracion. Responsable de la Oficina de Orientacion para el
Acceso a la Universidad de la Generalitat de Catalunya.

Doctor en Publicitat i Relacions Publiques. Llicenciat en Dret, llicenciat
en Ciencies Politiques i en Sociologia. Professor adjunt de Ciéncies
Politiques i de I’Administracio. Responsable de I’Oficina d’Orientacio per
a I’Accés a la Universitat de la Generalitat de Catalunya.

Conxa Puebla Pons

Doctora en Derecho. Responsable del Servicio de Asistencia Juridica
Local de la Diputacion de Barcelona.

Doctora en Dret. Responsable del Servei d’Assistencia Juridica Local
de la Diputacio de Barcelona.

Stefan Rating Pabst

Doctor en Derecho. Abogado en Barcelona y Bruselas. Profesor de Derecho
de la UE y de la Competencia, Medio Ambiente y Telecomunicaciones.
Doctor en Dret. Advocat a Barcelona i Brussel-les. Professor de Dret
de la UE i de la Competencia, Medi ambient i Telecomunicacions.

Jorge Sarré Rius

Licenciado en Derecho, en excedencia del Cuerpo de Inspectores
de Hacienda, director del Area de derecho Fiscal de Rousaud Costas
Duran SLP.

Llicenciat en Dret, en excedéncia del Cos d’Inspectors d’Hisenda,
director de I'Area de Dret Fiscal de Rousaud Costas Duran SLP.

Ramon M. Soldevila de Monteys

Doctor en Ciencias Economicas y Empresariales. Auditor de cuentas.
Profesor de contabilidad en la Universitat Abat Oliba CEU.

Doctor en Ciéncies Economiques i Empresarials. Auditor de comptes.
Professor de comptabilitat a la Universitat Abat Oliba CEU.

Guillem Soler Solé

Licenciado en Derecho. Magistrado Juez del Juzgado N°1 de Primera
Instancia de Barcelona. Ponente en cursos y masteres de Derecho
Civil.

Llicenciat en Dret. Magistrat Jutge del Jutjat N°1 de Primera Instancia
de Barcelona. Ponent en cursos i masters de Dret Civil.




Perfil del alumnado

Los candidatos al master universitario en Gestion e Titulados conforme a sistemas educativos ajenos al
Administrativa deben poseer una titulacion universitaria Espacio Europeo de Educacion Superior, sin necesidad
superior espafiola o extranjera equivalente a un Bachelor's de tener sus titulos homologados. La Universitat
degree en el sistema anglosajon. Este perfil incluye: comprobara previamente que acreditan un nivel de

formacion equivalente a los correspondientes titulos
universitarios oficiales espafioles y que facultan en el
pais expedidor del titulo para el acceso a ensefianzas de

e Licenciados, diplomados y graduados en el ambito
de las ciencias juridicas, econdmicas o politicas

(especialidades reconocidas para el acceso a la
- - . . ostgrado.
profesion de gestor administrativo) e interesados en Postg

desarrollar o perfeccionar su carrera profesional en el Este programa formativo no exige una experiencia previa en
ambito de la gestion administrativa y que manifiestan una el ambito de la gestion administrativa.
vocacion orientada al ejercicio de la profesion liberal.

“ Consideraba necesaria una preparacion mds global
de todas las especialidades de esta profesion para poder
liderar con mds seguridad y profesionalidad a mi equipo
de colaboradores. Ademds es fundamental saber donde
encontrar las fuentes de investigacion para analizar caso a
caso los problemas que nos plantean los clientes.”

Monica Archs
Diplomada en Ciencies Empresarials
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Perfil de 'alumnat

Els candidats al master universitari en Gestié Administrativa
han de tenir una titulacio universitaria superior espanyola o

estrangera equivalent a un Bachelor's degree en el sistema
anglosaxé. Aquest perfil inclou:

e |licenciats, diplomats i graduats en 'ambit de
les ciéncies juridiques, economiques o politiques
(especialitats reconegudes per a I'accés a la professio
de gestor administratiu) i interessats a desenvolupar
o perfeccionar la seva carrera professional en 'ambit
de la esti6 administrativa i que manifesten una vocacio
orientada a I'exercici de la professio liberal.

e Titulats conforme a sistemes educatius aliens a

I'Espai Europeu d’Educacio Superior, sense necessitat
d’obtenir 'homologacio dels seus titols. La Universitat
comprovara previament que acrediten un nivell

de formacié equivalent als corresponents titols
universitaris oficials espanyols i que faculten al pais
expedidor del titol per a 'accés a ensenyaments de
postgrau.

Aquest programa formatiu no exigeix una experiéncia previa
en 'ambit de la gestié administrativa.

“ Volia accedir a la professio per donar continuitat i
ampliar els serveis del negoci actual. Com a professional
en actiu, agraeixo que el master s'estructurés en sessions
setmanals, ja que en cas contrari ja que no hagués

sigut capag de portar-lo a terme. A més, el master és
eminentment practic, aporta una base de coneixements de
gran ajuda per poder desenvolupar millor la practica’.

José Martin
Diplomat en Ciencies Empresarials
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Organizacién

Duracion

El master contempla la realizacion de 60 créditos ECTS
distribuidos en un curso académico (lo que hace un total
de 1500 horas de trabajo para el estudiante), de los que
6 corresponden a practicas en gestorias administrativas
y la realizacion de un taller con caracter obligatorio; y 6

corresponden al Trabajo Final de Master, también obligatorio.

Calendario

De octubre de 2016 a junio de 2017. Las materias se
reparten a lo largo de dos semestres, de 30 créditos cada
uno.

Si no se alcanza un nimero minimo de estudiantes, la Universitat podra
cancelar la imparticién del méaster. En el caso de la suspension del
programa, se avisara a los alumnos con tres semanas de antelacion.

Modalidad y horario

La tipologia de ensefianza del master universitario en
Gestion Administrativa es la semipresencial, con sesiones
presenciales donde se realizaran talleres, mesas de debate y
resolucion de casos practicos necesarios para el ejercicio de
la profesién. Cada sesion tendra una duracion de seis horas,
los viernes por la tarde, de 15.00 h a 21.00 h. Asimismo, el
alumnado dispone de atencion tutorial online a través del
Campus Net de la UAO CEU vy el soporte documental en el
Campus online del ISGAC durante todo el curso.

El horario de las practicas es a convenir con las gestorias
administrativas donde el alumnado las realice.

Lenguas de imparticion de las sesiones
presenciales

LLas sesiones presenciales se imparten en castellano y catalan.
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Organitzacio

Durada

El master preveu la realitzacié de 60 crédits ECTS distribuits
en un curs academic (que fa un total de 1 500 hores de
treball per a I'estudiant), de les quals 6 corresponen a
practiques en gestories administratives i la realitzacié d’un
taller practic amb caracter obligatori; i 6 corresponen al
Treball Final de Master, també obligatori.

Calendari

D’octubre de 2016 a juny de 2017. Les materies es
reparteixen al llarg de dos semestres, de 30 credits
cadascun.

Si no s’assoleix un nombre minim d’estudiants, la Universitat podra
cancel-lar la imparticié el master. En cas de suspensio del programa,
s'avisara als alumnes amb tres setmanes d’antelacio.

\\N\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

Modalitat i horari

La tipologia d’ensenyament del master universitari en
Gestio Administrativa és la semipresencial, amb sessions
presencials en qué es realitzaran tallers, taules de debat i
resolucié de casos practics necessaris per a I'exercici de
la professio. Cada sessio tindra una durada de sis hores,
els divendres a la tarda, de 15.00 h a 21.00 h. Aixi mateix,
els alumnes disposen d’atenci¢ tutorial online a través

del Campus Net de la UAO CEU i el suport documental al
Campus online de I'ISGAC durant tot el curs.

L'horari de les practiques és a convenir amb les gestories
administratives on els alumnes les realitzin.

Llenglies en que s’imparteixen les sessions
presencials

Les sessions presencials s'imparteixen en castella i catala.




—roceso de admision y matricula

Solicitud de admision

Para acceder al méster universitario en Gestion Administrativa
de la UAO CEU se debe formalizar la correspondiente solicitud
de admision normalizada desde la pagina web corporativa

de la UAO CEU o del ISGAC. El periodo oficial ordinario de
solicitud de plaza finaliza en el mes de julio y el extraordinario
en el mes de septiembre.

El Servicio de Informacion y Admisiones notificara a los
candidatos el estado de su solicitud. Sin embargo, es
responsabilidad de cada solicitante asegurarse de que todos
los documentos son remitidos con la suficiente antelacion.

Entrevista

La Comision de Admision evalua las solicitudes y, como
parte del proceso, tiene una entrevista personal con el
candidato, donde se analiza su potencial desarrollo en

el programa. Se presta especial interés a: el liderazgo,

la adaptacion al cambio, la vision estratégica, la
responsabilidad social ética, el espiritu emprendedor y la
vocacion por la profesién de gestor administrativo.

Criterios de seleccion

La seleccion final de candidatos al master universitario en
Gestion Administrativa se realiza en base a los siguientes
criterios:

e Expediente académico

e Experiencia profesional

e Otros estudios previos afines al master
e Entrevista personal

e Cuestionario personal

Periodo de admision

La Comision de Admision toma la decision final en un plazo
aproximado de quince dias, desde el momento en que la
solicitud esta completa.

Cuando la Comision de Admision admite a un candidato,

éste recibe una credencial de admision acomparfiada de las
instrucciones con los tramites a realizar para formalizar la
matricula. Los candidatos admitidos en el periodo ordinario
deben reservar su plaza en el programa mediante el abono de
1500 €, a cuenta del importe total del mismo. Dicha reserva
debera realizarse durante el mes siguiente a la recepcion

de la carta o en la fecha indicada en la misma. En caso de

no efectuar la reserva en el plazo previsto, el ISGAC y la
Universitat se reservan el derecho de adjudicar la plaza a
otros candidatos sucesivos. El abono de la reserva fuera de
plazo sélo se admite en el caso de que los estudios solicitados
dispongan de plazas vacantes. Los candidatos admitidos en
el periodo extraordinario deberan abonar la totalidad de la
matricula en el plazo fijado para ello.

La admision al programa solo es para el curso académico en
el que el candidato la solicita.

Periodo de matricula

La matricula sirve para formalizar el ingreso al programa
master y para otorgar los derechos al titulo en la medida que
éste se supere. El periodo del proceso de matricula finaliza en
octubre de 2016.
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“roces dadmissi

Sol-licitud d’admissio

Per accedir al master universitari en Gestio Administrativa de
la UAO CEU s’ha de formalitzar la corresponent sol-licitud

d’admissio normalitzada des de la pagina web corporativa
de la UAO CEU o de I'ISGAC. El periode oficial ordinari de
sol-licitud de placa finalitza al mes de juliol i I'extraordinari

al mes de setembre.

El Servei d’Informacioé i Admissions notificara als
candidats 'estat de la seva sol-licitud. No obstant aixo, és
responsabilitat de cada sol-licitant assegurar-se que tots
els documents sén tramesos amb la suficient antelacio.

Entrevista

La Comissio d’Admissié avalua les sol-licituds i, com a part
del procés, té una entrevista personal amb el candidat, on
s’analitza el seu potencial desenvolupament al programa.
Es posa especial interés a: el lideratge, I'adaptacio al
canvi, la visi¢ estrategica, la responsabilitat social etica,
I'esperit emprenedor i la vocacié per la professié de gestor
administratiu.

Criteris de selecci6

La selecci¢ final dels candidats al master universitari en Gestio
Administrativa es realitza sobre |la base dels criteris seglents:
e Expedient academic

e Experiencia professional

e Altres estudis previs afins al master

e Entrevista personal

e QUuestionari personal

i matricula

Periode d’admissio

La Comissié d’Admissié pren la decisio final en un termini
aproximat de quinze dies, des del moment en que la
sollicitud esta completa.

Quan la Comissio d’Admissié admet un candidat, aquest rep
una credencial d’admissié acompanyada de les instruccions
amb els tramits a realitzar per formalitzar la matricula. Els
candidats admesos en el periode ordinari han de reservar la
seva placga al programa mitjancant I'abonament de 1 500 €, a
compte de I'import total del mateix. Aquesta reserva haura de
realitzar-se durant el mes segUent a la recepcio de la carta o
en la data que s’hi indiqui. En cas de no efectuar la reserva
en el termini previst, 'ISGAC i la Universitat es reserven

el dret d’adjudicar la placa a altres candidats successius.
L’abonament de la reserva fora de termini només s’admet en
cas que els estudis sol'licitats disposin de places vacants.
Els candidats admesos en el periode extraordinari hauran
d’abonar la totalitat de la matricula en el termini fixat.

L'admissio al programa només és per al curs academic en
qué el candidat la sollicita.

Periode de matricula

La matricula serveix per formalitzar I'ingrés al programa
master i per atorgar els drets al titol en la mesura que
aquest se superi. El periode del procés de matricula
finalitza I'octubre de 2016.

El metode del cas fomenta la participacio i permet a l'alumne
adquirir una experiencia important per a la presa de decisions
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~reclo, becas y ayudas

Matricula del master

5395 €.

Ayudas al estudio

EI'ISGAC y la Universitat Abat Oliba CEU ofrecen
anualmente un Programa de becas y ayudas al alumnado
del master universitario en Gestiéon Administrativa,

basado en descuentos sobre el importe de la matricula
(exceptuando derechos y tasas), que van a cargo del
presupuesto ordinario anual de la Fundacion y estan sujetos
a la disponibilidad de la dotacién presupuestaria de la
Fundacion en el momento de la solicitud.

El alumnado del master puede tramitar su solicitud una

vez abonada la reserva de derechos de matricula, en

los términos fijados en el calendario de admisiones y de
acuerdo con el proceso de solicitud de las ayudas al estudio
establecido. Sélo se aceptaran las solicitudes dentro del
plazo ordinario de matricula establecido.

Las ayudas no son acumulables entre si. Tampoco son
acumulables las ayudas del Programa de Ayudas al Estudio
de Méster y cursos de especializacion dispuestas por la
Universitat.

Todas las solicitudes se tramitaran en el Servicio de Atencion
al Estudiante de la Fundacion ISGAC, debiendo aportar

la documentacion acreditativa que para cada una de las
ayudas se describe en la normativa propia de aplicacion.

La Comisién de Ayudas al Estudio, después de estudiar
cada solicitud, determinara la concesion o denegacion de
la ayuda solicitada. El estudiante recibiré la respuesta por
carta o mediante el correo electronico indicado al efecto en
la solicitud.

Para ampliar la informacién sobre estas oportunidades de
ayudas se puede consultar la pagina web de la Universitat

Abat Oliba CEU o del ISGAC.

Asimismo, este programa master cumple los requisitos
para ser bonificado a través de la Fundacion Tripartita. Para
ampliar la informacion sobre el tramite de la bonificacion
para la empresa, consultar el Servicio de Atencion al
Estudiante en el momento de formalizar la matricula.

La Agencia de Gestion de Ayudas Universitarias e
Investigacion (AGAUR) de la Generalitat de Catalunya
también otorga préstamos preferentes para la financiacion
de matriculas. Los tramites de solicitud se pueden hacer
por Internet en agaur.gencat.net.

Modalidades de pago y financiacién

El pago de la matricula se puede hacer mediante un ingreso
en la cuenta bancaria al efecto y de la que es titular el
ISGAC. También se puede realizar mediante la contratacion
de un préstamo bancario.

Una vez formalizada la reserva de plaza, el importe restante
se puede efectuar con un pago fraccionado: el 50 % al
formalizar la matricula y el 50 % restante en el mes de
enero.

La Universitat Abat Oliba CEU y el ISGAC mantienen

lineas de crédito con diferentes entidades, con objeto de
que el alumnado del méaster pueda financiar su totalidad

en condiciones ventajosas. La primera ofrece una linea

de crédito, financiada por “la Caixa”, con condiciones
especiales para los estudiantes del master. EI ISGAC ofrece
dos lineas de financiacion: una linea de crédito financiada
por el Banc Sabadell y otra financiada por Catalunya Caixa,
con condiciones especiales para el alumnado del master.

Para mas informacion, los interesados pueden dirigirse al
Servicio de Gestion Académica de la Universitat Abat Oliba
CEU y al Servicio de Atencion del Estudiante del ISGAC.

La metodologia semipresencial permite al estudiante una mayor
flexibilidad en el aprendizaje y facilita la compatibilidad con la

vida profesional
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~reu, beques | ajuts

Matricula del master

5395 €.

Ajuts a I'estudi

L'ISGAC i la Universitat Abat Oliba CEU ofereixen anualment
un Programa de beques i ajuts a I'alumnat del master
universitari en Gestié Administrativa, basat en descomptes
sobre I'import de la matricula (exceptuant drets i taxes),

que van a carrec del pressupost ordinari anual de la
Fundacio i estan subjectes a la disponibilitat de la dotacio
pressupostaria de la Fundacié en el moment de la sol-licitud.

L'alumnat del master pot tramitar la seva sol-licitud un cop
abonada la reserva de drets de matricula, en els termes
fixats al calendari d’admissions i d’acord amb el procés
de sol-licitud dels ajuts a I'estudi. Només s’accepten les
sol-licituds dins del termini ordinari de matricula establert.

Els ajuts no son acumulables entre si. Tampoc no sén
acumulables els ajuts del Programa d’Ajuts a I'Estudi de

Master i cursos d’especialitzacioé disposats per la Universitat.

Totes les sol'licituds es tramitaran al Servei d’Atencio a
I'Estudiant de la Fundacié ISGAC, i s’haura d’aportar la
documentacio acreditativa per a cadascun dels ajuts que es
descriu a la normativa propia d'aplicacio.

La Comissié d’Ajuts a I'Estudi, després d’estudiar cada
sol-licitud, determinara la concessié o denegacio de I'ajut
sol-licitat. L'estudiant rebra la resposta per carta o mitjancant
el correu electronic indicat a aquest efecte en la sol-licitud.

Per ampliar I'informacié sobre aquestes oportunitats d’ajuts
es pot consultar la pagina web de la Universitat Abat Oliba
CEU o de I'SGAC.

Aixi mateix, aquest programa master compleix els requisits
per ser bonificat a través de la Fundacioé Tripartida. Per
ampliar la informacié sobre el tramit de la bonificacio per a
'empresa, consulteu el Servei d’Atencié a I'Estudiant en el
moment de formalitzar la matricula.

L'Agéncia de Gesti¢ d’Ajuts Universitaris i de Recerca
(AGAUR) de la Generalitat de Catalunya també atorga
préstecs preferents per al finangcament de matricules. Els
tramits de sol-licitud es poden fer per Internet a
agaur.gencat.net.

Modalitats de pagament i financament

El pagament de la matricula es pot fer mitjancant un ingrés
al compte bancari a aquest efecte i del qual és titular
'ISGAC. També es pot realitzar mitjangant la contractacio
d’un préstec bancari.

Un cop formalitzada la reserva de placa, I'import restant es
pot pagar de manera fraccionada: el 50 % en formalitzar la
matricula i el 50 % restant el mes de gener.

La Universitat Abat Oliba CEU i '|SGAC mantenen linies de
credit amb diferents entitats, per tal que I'alumnat del master
pugui financar la seva totalitat en condicions avantatjoses.
La primera ofereix una linia de credit, financada per “la
Caixa”, amb condicions especials per als estudiants del
master. L'ISGAC ofereix dues linies de finangament: una linia
de credit financada pel Banc Sabadell i una altra financada
per Catalunya Caixa, amb condicions especials per a
'alumnat del master.

Per a més informacio, els interessats poden dirigir-se al

Servei de Gestid Academica de la Universitat Abat Oliba
CEU i al Servei d’Atencié de I'Estudiant de I'ISGAC.
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Datos de interés

Vivir en Barcelona

Situada en el noreste de Espafa, Barcelona es la capital
de Catalufia y primera zona econémica de Espafa. La
poblacién de la ciudad es superior al millén y medio de
habitantes, mientras que el numero de habitantes en todo
Catalufia es de méas de 7 millones de personas.

Por su ubicacion a orillas del Mediterraneo, Barcelona
goza de un clima célido y acogedor, con temperaturas
agradables durante todo el afo.

Hoy, Barcelona es una ciudad moderna, cosmopolita y de
gran dinamismo. Es una ciudad comoda, hecha a medida
de las personas y para las personas.

La Universitat Abat Oliba CEU esté situada en la parte alta
de Barcelona, un distrito que ofrece espacios tranquilos
para la concentracion estratégica de actividades intensivas
en conocimiento. Es donde subyace un modelo de

ciudad que convive con otras universidades, asi como
equipamientos y zonas verdes proximas a la Sierra de
Collserola.

Las lenguas de Barcelona

Los dos idiomas oficiales que se hablan tanto en Barcelona
como en el resto de Catalufia son el catalan y el espariol.
Los dos idiomas son entendidos por igual por los
habitantes de Barcelona.

Respecto a la docencia, se pueden utilizar las dos lenguas
oficiales; cada asignatura define la lengua que utilizara,
catalan o espafiol, en funcién de las caracteristicas de

la misma y del publico al que se dirige. Es norma de
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la Universitat Abat Oliba CEU que el profesorado vy el
alumnado tenga el derecho a escoger la lengua en la que
se desee expresar.

¢ Qué es necesario saber cuando se viene a
estudiar a Barcelona?

El Barcelona Centre Universitari (BCU) facilita recursos

e informacion a las personas que vienen a estudiar a
Barcelona, como por ejemplo una bolsa de alojamiento
para los estudiantes foraneos. Ademas, gestiona
actividades destinadas a la integracion cultural y
ciudadana de los estudiantes residentes en Barcelona y su
area metropolitana.

Alojamiento en Barcelona

La Universitat Abat Oliba CEU, sensible al esfuerzo

que supone para muchos estudiantes el traslado de su
residencia para realizar sus estudios en Barcelona, ofrece
atencion personalizada para todos los estudiantes que
precisen alojamiento. Pueden asesorarse en el Servicio
de Informacién para conocer el alojamiento que mas se
adapta a sus necesidades. Profesores, estudiantes de
corta estancia, estudiantes de masteres, de cursos de
especializacion, de cursos de verano, alumnos extranjeros
o de cursos avanzados, pueden solicitar informacion sobre
nuestra seleccion de alojamientos, que incluye hoteles,
pisos compartidos, residencias o viviendas particulares
bajo régimen tutelado.




Dades d’interes

Viure a Barcelona

Situada al nord-est d’Espanya, Barcelona és la capital de Catalunya i primera zona economica d’Espanya. La poblacié de
la ciutat és superior al mili¢ i mig d’habitants, mentre que el nombre d’habitants de tot Catalunya és de més de 7 milions de
persones.

Per la seva ubicacio a la vora del Mediterrani, Barcelona gaudeix d'un clima calid i acollidor, amb temperatures agradables
durant tot I'any.

Avui, Barcelona és una ciutat moderna, cosmopolita i de gran dinamisme. Es una ciutat comoda, feta a la mida de les
persones i per a les persones.

La Universitat Abat Oliba CEU esta situada a la part alta de Barcelona, un districte que ofereix espais tranquils per a
la concentracié estratégica d’activitats intensives en coneixement. Es on rau un model de ciutat que conviu amb altres
universitats, aixi com equipaments i zones verdes properes a la Serra de Collserola.

Les llenglies de Barcelona

Els dos idiomes oficials que es parlen tant a Barcelona com a la resta de Catalunya sén el catala i I'espanyol. Els dos
idiomes son entesos per igual pels habitants de Barcelona.

Respecte a la docencia, es poden utilitzar les dues llengles oficials; cada assignatura defineix la llengua que utilitzara,
catala o espanyol, en funcié de les seves caracteristiques i del public a qui es dirigeix. Es norma de la Universitat Abat
Oliba CEU que el professorat i 'alumnat tinguin el dret a escollir la llengua en la qual es desitgin expressar.

Qué és necessari saber quan es ve a
estudiar a Barcelona?

El Barcelona Centre Universitari (BCU) facilita
recursos i informacio a les persones que vénen

a estudiar a Barcelona, com per exemple una
borsa d’allotjament per als estudiants forans. A
més, gestiona activitats destinades a la integracio
cultural i ciutadana dels estudiants residents a
Barcelona i la seva area metropolitana.

Allotjament a Barcelona

La Universitat Abat Oliba CEU, sensible a I'esforc
que suposa per a molts estudiants el trasllat de

la seva residencia per realitzar els seus estudis

a Barcelona, ofereix atencié personalitzada per

a tots els estudiants que precisin allotjament.
Poden assessorar-se al Servei d’Informacié per
coneixer I'allotiament que més s’adapta a les
seves necessitats. Professors, estudiants de
curta estada, estudiants de masters, de cursos
d’especialitzacio, de cursos d’estiu, alumnes
estrangers o de cursos avancats, poden sol-licitar
informacioé sobre la nostra seleccié d’allotjaments,
que inclou hotels, pisos compartits, residencies o

habitatges particulars sota régim tutelat.
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—azones para estudiar en la UAO CEU

e Experiencia. La Universitat Abat Oliba CEU es una de las tres universidades del grupo CEU, una de las instituciones
educativas mas prestigiosas y solidas de nuestro pais:

- Més de 80 afos formando profesionales
- Més de 210 000 alumnos han pasado por nuestras aulas

e Empleabilidad. La tasa media de insercion laboral es del 95 % en los estudios de postgrados del CEU.

e Caracter internacional. Nuestros estudiantes adquieren los conocimientos linguisticos y culturales necesarios para trabajar
en cualquier lugar del mundo.

e Becas y ayudas al estudio. El CEU es la institucién educativa que mas becas y ayudas al estudio concede a sus alumnos.

e Desarrollo profesional. Nos preocupamos por el desarrollo profesional y la empleabilidad de nuestros alumnos:
- Bolsa de Trabajo de ambito nacional e internacional con mas de 2 300 empresas asociadas
- International Careers con ofertas de practicas en mas de 20 paises de Europa, América y Oceania

e Formacion practica y personalizada. Nuestro modelo docente permite vincular los conocimientos tedricos a la praxis
profesional, mediante estudios de casos y experiencias reales.

¢ Recursos de informacion. El Servicio de Biblioteca est4 concebido como una unidad de apoyo al estudio y a la
investigacion con el objetivo prioritario responder a las exigencias educativas y cientificas. Dispone de amplios horarios de
apertura, incluso los fines de semana, con los mejores equipamientos informaticos. Ademas, la UAO CEU pone al alcance
de la comunidad universitaria un deposito digital que contiene las publicaciones en acceso abierto derivadas de la
actividad docente, investigadora e institucional del profesorado y de los alumnos y exalumnos de la Universitat.

;Por gue con ISGAC?

e Porque el Col'legi Oficial de Gestors Administratius de Catalunya proporciona al alumnado del master universitario en Gestion
Administrativa el carnet oficial del Col-legi para gozar de algunas de las ventajas de las que disfrutan sus miembros:

- Programas de Formacion que ofrece el Col-legi en las mismas condiciones que los colegiados. El alumnado del méster
recibira informacion puntual de los cursos, seminarios, mesas redondas, etc. a través de la web corporativa del Col-legi.

- Descuentos especificos en un amplio conjunto de establecimientos comerciales.

- Newsletter periodico, con un resumen de las novedades de las que el alumnado se puede aprovechar con el uso del
carnet.

- Revista EL GESTOR, con la actualidad del Col‘legiy de la profesién, asi como informaciones y entrevistas de alto
valor afiadido.

Otros postgrados

Area Derecho y Ciencias Politicas
e Master universitario en Abogacia
e Master universitario de Investigacion en Ciencias Juridicas
® Master universitario en Derecho y Negocio Maritimo*
e Curso de especializacion en Derecho Penal Econémico
¢ Diploma en Marketing y Comunicacion para Despachos Profesionales

*Pendiente de verificacion




—aons per estudiar a la UAO CEU

¢ Experiéncia. La Universitat Abat Oliba CEU és una de les tres universitats del grup CEU, una de les institucions educatives
meés prestigioses i solides del nostre pais:
- Més de 80 anys formant professionals
- Més de 210 000 alumnes han passat per les nostres aules

e Ocupabilitat. La taxa mitjana d’insercio laboral és del 95 % als estudis de postgrau del CEU.

e Caracter internacional. Els nostres estudiants adquireixen els coneixements linguistics i culturals necessaris per treballar a
qualsevol lloc del mon.

e Beques i ajuts a I’estudi. El CEU és la institucié educativa que més beques i ajudes a I'estudi concedeix als seus alumnes.

e Desenvolupament professional. Ens preocupem pel desenvolupament professional i 'ocupabilitat dels nostres alumnes:
- Borsa de Treball d'ambit nacional i internacional amb més de 2 300 empreses associades
- International Careers amb ofertes de practiques en més de 20 paisos d’Europa, America i Oceania

Formacio practica i personalitzada. El nostre model docent permet vincular els coneixements teorics a la praxi
professional, mitjiancant estudis de casos i experiencies reals.

Recursos d’informacid. El Servei de Biblioteca esta ideat com una unitat de suport a I'estudi i a la investigacié amb
I'objectiu prioritari de respondre a les exigencies educatives i cientifiques. Disposa d’amplis horaris d’obertura, inclis els
caps de setmana, amb els millors equipaments informatics. A més, la UAO CEU posa a I'abast de la comunitat universitaria
un diposit digital que conté les publicacions d’accés obert derivades de I'activitat docent, investigadora i institucional del
professorat i dels alumnes i exalumnes de la Universitat.

~er gue amb ISGAC?

e El Col'legi Oficial de Gestors Administratius de Catalunya proporciona a I'alumnat del master universitari en Gestié
Administrativa el carnet oficial del Col-legi per gaudir d’alguns dels avantatges dels quals gaudeixen els seus membres:

- Programes de Formacié que ofereix el Col-legi en les mateixes condicions que els col-legiats. L'alumnat del master
rebra informacio puntual dels cursos, seminaris, taules rodones, etc. a través del web corporatiu del Col-legi.

- Descomptes especifics en un ampli conjunt d’establiments comercials.
- Newsletter periodic, amb un resum de les novetats de les quals I'alumnat es pot aprofitar amb I'is del carnet.

- Revista EL GESTOR, amb l'actualitat del Col-legi i de la professio, aixi com informacions i entrevistes d’alt valor afegit.

Altres postgraus

Area Dret i Ciéncies Politiques
* Master universitari en Advocacia
e Master universitari d’Investigacié en Ciencies Juridiques
* Master universitari en Dret i Negoci Maritim*
e Curs d’especialitzacié en Dret Penal Economic
¢ Diploma en Marqueting i Comunicacié per a Despatxos Professionals

*Pendent de verificacio
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